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CAPITULO 1
FINES Y OBJETIVO

Articulo. 1. Finalidad

los procedimientos para el funcionamiento de las actividades académicas del Centro de Idiomas

%';D\El presente reglamento, tiene por finalidad normar la organizacién, funcionamiento y establecer

de la Universidad Nacional Auténoma de Huanta (UNAH), con el objetivo de brindar un adecuado
servicio en el desarrollo de idiomas extranjeros y nativos, en concordancia con el Art. 110 de la
Ley Universitaria 30220.
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CAPITULO II
BASE LEGAL

Huan Articulo. 22, Base legal

Ley Universitaria N°30220, articulo 110.

Ley N°29658, de creacién dela U

niversidad Nacional Auténoma de Huanta.

Ley N2 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Ley N¢ 39735, Ley que regula el uso, preservacion, desarrollo, recuperacién, fomento y
difusién de las Lenguas Originarias en el Peru.

Estatuto de la UNAH, aprobado con Resolucién de Comisién Organizadora N°012-2022-
UNAH.

Texto tnico ordenado de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N2 004 - 2019 - JUS.

Texto tnico de Servicios No Exclusivos - TUSNE de la Universidad Nacional Auténoma de
Huanta.

Texto dnico de Procedimiento Administrativa - TUPA de la Universidad Nacional
Autdénoma de Huanta.

CAPITULO III
DENOMINACION Y SIGLAS INSTITUCIONALES

Articulo. 32. Denominacion del Centro de Idiomas

Las siglas institucionales y las nominaciones para los efectos del presente Reglamento son: Centro
de Idiomas (CI) de la Universidad Nacional Auténoma de Huanta (UNAH), su nominacién extensa:
Centro de [diomas de la Universidad Nacional Auténoma de Huanta (CIUNAH). Tendra la siguiente
sede: Local Administrativo, Jr. Manco Capac N° 497 - El Bosque, Huanta.

.'/-\ 1
. ) |
:’.I

CAPITULO IV
SISTEMA DE GESTION INSTITUCIONAL

//"'Artl’culo. 42, Gestién del CTUNAH

El sistema de gestion institucional es la estructura organizativa integral del CTUNAH. Establece la
organizacion interna y las lineas directrices; el funcionamiento de los dérganos y unidades
académicas y administrativas; las responsabilidades que le compete a cada estamento
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institucional; los derechos y deberes de los docentes, los estudiantes y el personal administrativo
del Centro de Idiomas de la UNAH.

CAPITULOV
DEL ALCANCE

) Articulo. 50

R El presente reglamento alcanza a todos los estudiantes que cursen cualquiera de los programas
de idiomas, asi como al comité directivo, los docentes y administrativos que presentan servicios
en el Centro de Idiomas de la UNAH.

CAPITULO VI
DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
" Articulo. 6. Organizacién del CIUNAH

ﬂ‘ El CIUNAH forma parte del Organo de Linea de la Vicepresidencia de Investigacién de la
f Universidad Nacional Auténoma de Huanta, a través de la Direccion de Bienes y Servicios.

Estd a cargo de un Comité Directivo, conformado por tres docentes ordinarios, a propuesta de la
4] Direccién de Bienes y Servicios con aprobacidn del Vicepresidencia de Investigacién, ratificado en
/ Comisién Organizadora bajo acto resolutivo.

El Comité del CIUNAH, planifica, organiza, ejecuta y evalia actividades académicas y
administrativas para el buen funcionamiento y mejora del Centro de Idiomas.

CAPITULO VII
DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO Y NIVELES

|- Articulo. 7¢- Programas de estudio

‘Los programas de aprendizaje de idiomas tienen como objetivo brindar las herramientas
académicas y pedagoégicas para el dominio de las competencias en la lengua que estudia.

Esta dirigido al siguiente publico diferenciado:

a. Estudiantes, docentes y no docentes de toda la Universidad Nacional Auténoma de Huanta
UNAH. Los mismos que tendran un descuento preferencial en las tasas de estudios.

b. Estudiantes de otras universidades que cursan estudios de pregrado que deseen aprender
las lenguas que se ofertan.

%// | ¢. Los becarios y beneficiarios de convenios. Los mismos que tendran un descuento
\2\ 10/ _ preferencial en las tasas de estudios.
" d. Publico en general, que se encuentren interesados en el aprendizaje de una lengua

moderna o lengua originaria.

E1 CIUNAH tiene la facultad de proponer una plataforma educativa virtual como proveedor de
los materiales de estudio que utiliza nuestra institucién puesto que son personalizados,
cuidando la seguridad de propiedad intelectual y no se hace responsable del material usado el
cual no cumpla con los requerimientos de las clases. Esta plataforma sera aprobada por la
Direccién de Bienes y Servicios

Articulo. 82, Perfiles de egreso de los niveles basico, intermedio y avanzado
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El perfil de egreso se equipara con las calificaciones internacionales en los niveles bésico,
intermedio y avanzado.

Nivel Basico:

Capacidad para comunicarse en situaciones simples y cotidianas.

Aot Comprender y utilizar expresiones y frases basicas.
EQ Habilidad para escribir y hablar sobre temas personales simples.

Nivel Intermedio:
Expresarse con fluidez en situaciones sociales y laborales.

.. .anie Comprender textos y discursos mas extensos y complejos.
W ",Medacwr textos claros y detallados en diferentes contextos.

\z
] &wel Avanzado:
WIGE!

ACADPICA oDomlmo completo del idioma en contextos personales, académicos y profesionales.
‘HUANT‘* 4 Part1c1pac1on activa en debates y discusiones complejas.
Habilidad para comprender y producir textos extensos y especializados.

Articulo. 92, Modalidad de enseiianza

idiomas y lenguas nativas, disefiada para los estudiantes. Desde el lugar donde se encuentren, se
les brindara una verdadera experiencia de clases con los mismos resultados y excelencias de una
modalidad presencial, utilizando las plataformas virtuales bajo las siguientes caracteristicas:
a. Sesiones sincrdnicas, seran mediante el uso de videos conferencias, donde el estudiante
podra interactuar con el docente y comparfieros de clase.
b. Sesiones asincrénicas, se trabajan mediante la plataforma “aula virtual” donde el
estudiante tendra el acceso a todo el material de estudio necesario para el desarrollo de
. las habilidades de aprendizaje.
' El desempefio del estudiante es monitoreado por el docente, que verifica los avances por
medio de las sesiones.
La asistencia es registrada por el docente en el médulo de gestién del Centro de Idiomas.

/ Lamodalidad de la ensefianza de idiomas es de manera virtual, la cual esta dirigida para todos los

g,
Articulo. 102 Programas de idiomas

El CIUNAH desarrolla los siguientes programas de idiomas:

a. Programa de Idiomas internacionales:
1. Los idiomas que se enseiiaran seran los siguientes:

e Inglés.
e Portugués.
¢ [taliano.

T 2. Otros idiomas, que por oferta y demanda se soliciten al CITUNAH.

1Sy 5 b Programa de Lenguas originales o nativas
\ _g.f_;__/' Las lenguas que se ensefiaran serdn:
DS /) e Quechua
pV4 / e Otras lenguas nativas del Peru, las que programaran a pedido de los interesados

de acuerdo con las disposiciones para la apertura del curso.

Articulo. 112. Duracion de los programas
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Las actividades académicas para el inglés, portugués, italiano, quechua y otros que puedan
aperturarse de acuerdo con la demanda, seran programadas en la modalidad de regular o

acelerado

REGULAR:

 Inglés nivel basico

Inglés nivel Intermedio
Inglés nivel avanzado
Portugués nivel basico
Portugués nivel intermedio
Portugués nivel avanzado
[taliano nivel basico
[taliano nivel intermedio
[taliano nivel avanzado
Quechua nivel basico
Quechua nivel intermedio
e Quechua nivel avanzado

ACELERADO:

¢ Inglés nivel basico

e Inglés nivel Intermedio

s Inglés nivel avanzado

s  Portugués nivel basico

¢  Portugués nivel intermedio

e  Portugués nivel avanzado

¢ [taliano nivel basico

e [taliano nivel intermedio

o [taliano nivel avanzado
Quechua nivel basico
Quechua nivel intermedio
Quechua nivel avanzado

: 8 meses (256 horas académicas)
: 8 meses (256 horas académicas)
: 8 meses (256 horas académicas)
: 6 meses (192 horas académicas)
: 8 meses (256 horas académicas)
: 10 meses (320 horas académicas)
: 6 meses (192 horas académicas)
: 8 meses (256 horas académicas)
: 10 meses (320 horas académicas)
: 6 meses (192 horas académicas)
: 6 meses (192 horas académicas)
: 4 meses (128 horas académicas)

: 4 meses (256 horas académicas)
: 5 meses (320 horas académicas)
: 6 meses (384 horas académicas)
: 3 meses (192 horas académicas)
: 4 meses (256 horas académicas)
: 5 meses (320 horas académicas)
: 3 meses (192 horas académicas)
: 4 meses (256 horas académicas)
: 5 meses (320 horas académicas)
: 3 meses (192 horas académicas)
: 4 meses (256 horas académicas)
: 5 meses (320 horas académicas)

CAPITULO VIII

DE LAS INSCRIPCIONES Y REINGRESOS

Articulo. 122, Inscripciones y Matricula

La matricula es un acto formal y obligatorio que acredita la condicién de estudiante en un
determinado ciclo del centro de idiomas, mediante éste, el estudiante se compromete a cumplir
con las disposiciones internas del CTUNAH.

l.la matricula esta abierta para el publico en general, para los estudiantes, docentes y no docentes
de la Universidad o estudiantes de otras instituciones educativas.

"Para ser estudiante del CIUNAH, necesariamente debe registrar matriculay estar al dia con el pago
de sus pensiones de ensefianza de idiomas, adjuntando los requisitos exigidos.
Las matriculas podran llevarse a cabo hasta un dia antes de inicio de clases. El estudiante debera
cefiirse al calendario y cronograma académico del CITUNAH.

Articulo. 132, Reingresos
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Los reingresos pueden llevarse segiin las siguientes consideraciones:
a. Sielestudiante dejé de estudiar o asistir por el espacio menor a tres meses, podra realizar

; el tramite respectivo para su ubicacién en el ciclo que le corresponde.
b. Si el estudiante dej6 de estudiar o asistir por mas de seis meses, debera someterse al
examen de ubicacién previo pago correspondiente.

CAPITULO IX
SO DE LA MESNUALIDAD Y PAGOS EXTEMPORANEOS
9
\\}V"B T_,\ﬁi%tlculo 14°. Mensualidad

# ciclos por cada idioma que se imparte dentro del CIUNAH consta de las horas académicas
('Lligmdas en los tres niveles (basico, intermedio y avanzado) detallados en el Articulo 112; por ello
~* que se define una mensualidad de forma individual por cada una de ellas, dentro del cronograma
fijado al inicio de cada ciclo de estudio.

El pago por curso sera segun el nivel que le corresponde al estudiante. El recibo o boleta
de pago deberan ser abonados en la caja de la UNAH y debera tener correctamente escrito
el concepto de pago, el importe, el nombre del estudiante con su DNI y el sello de caja.
De no alcanzar vacante en un grupo de curso y si existe otro, el CIUNAH, le ofrecera -
automaticamente - matricularse en esa nueva opcion.
c. Elestudiante debera confirmar su matricula habiendo realizado el pago del mismo mas la
mensualidad anticipada y habiendo llenado su ficha de inscripcién adjuntando copia de su
DNI. Todos los aspectos formales y especificos de la matricula se pueden consultar en la
oficina del centro de idiomas.
d. Los pagos realizados por derecho de matricula y pension tienen vigencia por tres meses o
B T hasta el inicio de un nuevo ciclo. Si por alguna razén el alumno no cursé el ciclo dentro de
e la fecha establecida, perdera el monto abonado. El cronograma de pagos sera publicado
en los medios oficiales con que cuenta el CIUNAH.
E1 CIUNAH no se responsabiliza de errores en la matricula, ni compra de material, cuando
tienen origen en el alumno o un tercero.
Los costos y tasas educativas se detallan en el anexo.

1
td

-——-—-..__‘__7\._
o

f.

Articulo. 15%. Pago extemporaneo

Los pagos extemporaneos de pensiones mensuales fuera del plazo fijado en el cronograma
tendran un incremento del 10% sobre el costo total de la mensualidad.

Articulo. 162. Perfil de egreso del Estudiante

s o _“El estudiante que culmine todos los médulos en sus respectivos niveles tendr el perfil siguiente:

YA/ . a. Posee conocimiento sobre la estructura y correcto uso de un idioma extranjero o lengua
( v 7“’ 2 DE ) ) nativa.
>\ g / b. Domina las habilidades lingiiisticas de: escuchar, hablar, leer y escribir en uno o mas
oL g idiomas extranjeros o lenguas nativas.

c. Se actualiza en su campo profesional u ocupacional utilizando los idiomas como
instrumento para la investigacién y adquisiciéon de nuevos conocimientos.

d. Demuestra una actitud positiva para valorar las diferentes manifestaciones culturales de
la sociedad que hablan un idioma distinto al espafiol y al contrastarla con las de su propia
lengua y cultura.
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e. Se desenvuelve con naturalidad en contextos reales y en lugares donde habla el idioma
aprendido.

f. Es capaz de acreditar su competencia en el ejercicio de un idioma de acuerdo con el nivel
que corresponda.

Articulo. 172. Numero de estudiantes por aula

Cada ciclo de estudios iniciard con un minimo de 25 y un maximo de 40 estudiantes matriculados
por aula, con una duracién de 10 horas semanales y 40 horas mensuales (horas académicas).
Excepcionalmente funcionard con menos estudiantes, siempre que cubran el monto econémico
minimo requerido o cuando se inicie un posicionamiento de mercado.

CAPITULO X
DEL REGIMEN ECONOMICO

Articulo. 182, De los ingresos del CIUNAH

Constituyen ingresos del Centro de Idiomas, el pago de los conceptos aprobados en el TUSNE. Los
ingresos generados como consecuencia de la gestién del Centro de Idiomas de la UNAH deberan
ser utilizados para cubrir los gastos de operacion, inversiones y cargas impositivas del Centro de
Idiomas. De existir saldos disponibles, estos constituyen recursos de la universidad que se
destinan prioritariamente a la investigacién para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo. 192, De los costos

El costo de los servicios prestados por el Centro de Idiomas esta regulado por el texto tinico de
Servicios No Exclusivos (TUSNE) de la UNAH, debidamente aprobado de acuerdo a los dispuesto
en el numeral 42.4 del articulo 42 del T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley de procedimiento
Administrativo General.

CAPITULO XI

2\ DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo. 202, Deberes y derechos de los alumnos

- Deberes:

Asistir a clases o ingresar a la plataforma, en el horario programado.

Participar activamente en las actividades y discusiones en clase.

Comprometerse a estudiar y practicar fuera del horario de clases.

Tratar a los profesores y compafieros con respeto y cortesia.

Seguir las normas y reglamentos del centro de idiomas y la UNAH.

Cumplir con los requisitos académicos y las tareas asignadas.

Pagar las tarifas de matricula y cancelar las pensiones en los plazos establecidos segun

"‘cronograma del CIUNAH, caso contrario seran afectados por un interés moratorio del 10%.

"Derechos de los Alumnos:

Recibir una educacion de calidad y actualizada en el idioma elegido.

Ser tratado con respeto y dignidad por parte del personal docente y administrativo.

Acceder alos recursos educativos en base a la modalidad, frecuencia y horario de clase en el que
esta matriculado y recibir los materiales de apoyo para su aprendizaje.
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Solicitar la revision de calificaciones y recibir retroalimentacién sobre su desempefio.
Estudiar libre de discriminacion.
Confidencialidad de la informacién personal y académica.

Los alumnos que no estén matriculados no podran tener acceso a las clases virtuales o
presenciales.

Articulo. 212, Asistencia de los alumnos

Los alumnos deben ser puntuales. Las clases inician a la hora exacta.

Las clases no son recuperables.

Los alumnos no podran faltar a clases salvo alguna emergencia debidamente justificada.
Se pierde la condicién de alumno regular por inasistencias (mayor al 30%), segiin el
Reglamento de la CIUNAH.

En caso de no poder continuar sus estudios, el estudiante tiene la opcién de comunicar de
manera formal (previa solicitud) la suspensién del mismo por un lapso de tres meses y
reincorporarse al grupo mas préximo.

f.  Eluso de cdmaras activas se dara de acuerdo con criterio del docente a razén que las clases
se desarrollan de manera virtual.

CAPITULO X1I
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS DOCENTES

Articulo. 222, Deberes de los Docentes

a. Ofrecer clases de alta calidad que fomenten el aprendizaje efectivo del idioma.
b. Preparar y planificar las clases de manera adecuada, incluyendo materiales didacticos y
actividades.
Elaborar exdmenes parciales y finales. Es obligatorio el envio de los exdmenes al Banco de
Preguntas del Centro de Idiomas. (idiomas@unah.edu.pe).
Evaluar el progreso de los alumnos de manera justa y objetiva, proporcionando
; retroalimentacidén constructiva.
@p . Mantenerse actualizado en metodologias de ensefianza y recursos did4cticos relacionados
con la ensefianza de idiomas.
f. Tratar alos alumnos con respeto y empatia, reconociendo sus necesidades individuales y
fomentando un ambiente inclusivo.
g. Mantener una comunicacion claray transparente con los alumnos y colegas, incluyendo la
disponibilidad para consultas y orientacion.
h. Colaborar con otros docentes y participar en actividades de desarrollo profesional para
mejorar sus habilidades como educadores.
\ i.  Seguir las politicas y normativas del centro de idiomas y la universidad.
B ,,-"'_f)}iiticulo. 232, Derechos de los Docentes
L

g

a. Trabajar en un ambiente seguro y respetuoso, libre de discriminacién y acoso.

b. Autonomia académica en la planificacién y ejecucién de sus clases, de acuerdo con los
objetivos del programa.

c. Ser tratado con respeto y reconocimiento por parte de los alumnos, colegas y
administracion.
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d. Accesoarecursosy apoyo institucional para el desarrollo profesional y la mejora continua.
e. Recibir formacion y actualizacion profesional para mantener y mejorar sus habilidades
como docentes.

% CAPITULO XIiI
DEL PROCEDIMIENTO ACADEMICO Y EVALUACIONES

Articulo. 242. Procedimiento académico y evaluacion

a. El docente recibe su carga académica; organiza su material académico; verifica su aula,
horario y el listado de alumnos.

b. El docente debe enfatizar el uso de la metodologia comunicativa para promover la
participacion del estudiante y desarrollar las cuatro habilidades: comprension lectora y
comprensiéon auditiva (habilidades receptivas), produccién oral y produccidn escrita
(habilidades productivas).

c. El docente debe desarrollar cada una de las unidades correspondientes al curso asignado
en forma planificada y programada en los dias de clases.

d. El docente se abocara al desarrollo de los contenidos tematicos y actividades del libro,
cuaderno de ejercicios y al uso de la plataforma del libro correspondiente. Pudiendo
ademas hacer uso de material adicional. El docente se ceflira al programa oficial del
CIUNAH. Los textos designados por el CIUNAH son de uso obligatorio.

\ e. Al momento de conectarse a la clase o sesidn, el alumno debera acceder con credenciales
propias como nombre y apellido y/o correo institucional con el que esta matriculado. Caso
contrario, y por seguridad digital, el docente no permitira el ingreso a la clase por
videoconferencia.

f. La adquisicién del libro permite el acceso a la plataforma y las actividades
complementarias para el manejo de un idioma, por ello el alumno debera adquirir su libro
o materiales educativos antes del inicio de clases.

g. La plataforma del CIUNAH sera tnica. Para cada curso se establecera formalmente el
enlace respectivo.

h. Los estudiantes deben seguir las indicaciones dadas por el docente del curso.

La evaluacion es permanente.

j.  Las fechas de exdmenes estaran indicadas en el cronograma mensual.

k. Lasfechas de examenes seran publicadas dentro del cronograma mensual del CIUNAH, las
cuales deberan ser estrictamente respetadas y cumplidas.

. Todas las evaluaciones deberan ser aplicadas dentro del periodo de duracidn de cada ciclo
en el que se encuentra matriculado el alumno.

m. El alumno rendira al finalizar cada médulo, un examen escrito y otro examen al finalizar
el nivel programado del idioma.

n. Enlo que respecta ala comprensién oral, la evaluacion se realiza durante el desarrollo de
las sesiones de clases, como parte de la evaluacidn continua.

—

Pt o. El alumno al término de cada moédulo puede revisar sus calificaciones en la oficina de
V% CIUNAH.

f 'R 4 ’ ’ e .

/7 A p. El alumno que desapruebe un modulo tendra la opcidn a rendir otro examen de

\S\ Y subsanacién previa solicitud y pago. En caso de desaprobar debera repetir el médulo del
N idioma en curso.
[ g- En caso de suplantacidén debidamente acreditada, se anula el examen y se sanciona con
restriccién de matricula en cualquiera de los idiomas que dicta el CTUNAH.
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r. El docente se presentara en su aula 10 minutos antes del inicio de clase; ademas, debe

iniciar y cerrar la sesién a la hora exacta.

s. Cadadocente es responsable de iniciar y mantener la grabacién durante la sesién de clase.

Esta debe ser guardada y registrada dentro del sistema virtual del CIUNAH.

t. Una vez concluido el curso, el docente deberd registrar las notas en la plataforma del

% CIUNAH y cerrar el acta, previa verificacion del listado de estudiantes matriculados.

u. Para cada sesion de clase, el docente debe completar el registro de asistencia, al iniciar

(entrada) y al finalizar la clase (salida) previa grabacién de todo lo realizado.

v. El coordinador académico del comité tiene la facultad de realizar visitas inopinadas a las
sesiones de clases. Se aplicara el instrumento de evaluacién para medir el desempefio

docente.

disolucion de contrato.

Articulo. 252 Componentes del examen

n La distribucién de puntaje para el disefio de examenes de todas las lenguas que se ensefan en el
” CIUNAH es el siguiente:
Componentes del examen Basico Intermedio  Avanzado
[. Gramatica 6 4 4
[I. Vocabulario 6 4 2
[II. Pronunciacién 4 4 2
IV. Comprensidn lectora 12 12 12
V. Comprensidn auditiva 6 8 8
VI. Produccién escrita 6 8 12
o Total 40 pts. 40 pts. 40 pts.

A‘rticulg. 26°. Materiales de clase

" Al inicio de cada ciclo, el docente recibird de manera virtual los siguientes documentos:
~ 1. Material de trabajo y acceso ala plataforma.

Actas de evaluacién para cada nivel de idioma asignado.

Registro de Control de Asistencia de idioma asignado.

El cronograma de clases del mes correspondiente.

Distribucidn de los temas para cada médulo a desarrollar (silabus).

ik Wiy

. “/Articulo. 272, Distribucién de carga académica

L/

\ [ ._%’.%7_’ d La distribucion de la carga académica se realizara de acuerdo con el siguiente orden:
\ /, * Docentes con nivel avanzado en idioma y certificacion internacional.
(U Docentes de la especialidad con licenciatura y grado de bachiller.
e Docentes provenientes de institutos pedagdgicos.
e Docentes con certificaciones de nivel avanzado en el idioma correspondiente.
e Docentes hablantes en lenguas originarias que se acreditan con certificacién nacional.
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Este orden sera respetado, sin embargo, el buen desempeiio docente seri el indicador principal
para la asignacidn de carga.

CAPITULO XIII
DEL SISTEMA DE EVALUACION Y CALIFICACION
Articulo. 282, Evaluacion permanente

| sistema de evaluacién es un proceso permanente, flexible y riguroso que permite obtener
informaci6n para emitir juicios de valor.

Las evaluaciones comprenderdn lo siguiente: Inicio, Proceso y Salida.

e Lectura

e Comprensién oral

e Fluidez al hablar

e Escritura

\ . . .
: E)% e Otros que considere el docente de acuerdo al idioma o lengua nativa.
< ml’:?f
=4k~ Articulo. 292. Escala de evaluacion

La evaluacidn del conocimiento de idiomas es en escala centesimal (00 a 100), en los diferentes
idiomas y niveles, equivalente a (00 a 20) en escala vigesimal. Para continuar los estudios en el
ciclo superior, es necesario tener la nota minima aprobatoria de 70 (escala centesimal) o 14
(escala vigesimal).

Articulo. 302. Nota minima aprobatoria

La nota minima aprobatoria es catorce (14) para todos los estudiantes de cualquiera de los
programas de idiomas y/o lenguas nativas.

Articulo. 312. Promedio final por ciclo

Los promedios finales deberan figurar en un registro de acta, dentro del cronograma establecido
por el CIUNAH, la Coordinacion Académica del Centro de [diomas verificara su cumplimiento y

ATOA | ’ .
\*}y procedera a firmar el acta respectiva.

" Articulo. 322, Examen complementario

El estudiante que resultara desaprobado en el promedio final del ciclo concluido podra solicitar
rendir el examen complementario, previo pago por derecho de examen y requisitos.

Articulo. 332. Impedimento de evaluacion

No deben ser evaluados aquellos alumnos que no estan al dia en sus pensiones.

Estaran impedidos de rendir evaluaciones finales los estudiantes que hayan excedido el (30%) de
inasistencias. S6lo en casos excepcionales, previa documentacién, el Coordinador(a) Académico,
t;lon conocimiento del presidente del comité del CIUNAH, justificara las inasistencias de los

/estudiantes que hayan excedido dicho porcentaje.

Articulo. 342. Examenes por grupo del mismo nivel

El docente debera elaborar un examen diferente al mes anterior si dictara otro grupo del mismo
nivel. Esto evitara el mal uso de las pruebas. Si se verifica que el docente utilizé el mismo examen
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a dos grupos del mismo nivel, recibird una llamada de atencidn. El docente toma el examen solo
en una oportunidad.

Articulo. 352, Examen final

En el caso del examen final, no habré ninguna prérroga, debido a que es el tiltimo dia de evaluacién
gz/‘y_ se deben entregar actas 48 horas después de culminado el curso.

Articulo. 362. Entrega de notas

El docente debera entregar en linea los promedios dentro de las 24 horas siguientes al ultimo dia
e de clases y debera subir las notas al Sistema del CIUNAH y entregar de forma fisica los registros
Q}‘o\o 4 :);lcbldamente firmados dentro de las 24 horas siguientes.

VB
ol 'ticulo. 372 Actas de evaluacién
Aich ,':pj’
AI,N“’“ 1 docente enviard las actas al comité del CIUNAH de forma fisica con firma original en un plazo
maximo de 5 dias calendarios como maximo después de haber culminado el desarrollo de clases.
De igual manera, debera subir las notas finales al sistema del CIUNAH y cerrar el acta
inmediatamente después de verificar que todos los alumnos matriculados estén en la lista. La

demora en dichas entregas podria perjudicar el proceso de matricula del mes siguiente.

Articulo. 382, Examen de ubicacién

El examen de ubicacién esta orientado para aquellas personas que dejaron de estudiar por mas
de tres meses en el CIUNAH, para lo cual deberd someterse a un examen previo pago
correspondiente.

a. El examen de ubicacidn consiste en una prueba que permite verificar el nivel de
conocimiento del estudiante, pudiendo ser ubicado en un ciclo siguiente o inferior al que
dejo de estudiar en el CIUNAH,

b. Los requisitos para el examen de ubicacién son:

Solicitud
¢ (onstancia de estudios
e Boucher de pago
e Copiade DNI

¢. Una vez rendido el examen y habiendo sido ubicado en su ciclo correspondiente de
acuerdo a la nota obtenida, debera reincorporarse en un plazo no mayor de tres meses o
segun disponibilidad de ciclos que tenga el CIUNAH; caso contrario no tendra validez el
examen rendido.

d. El examen de ubicacion sera dirigido por un docente evaluador designado por el Comité

._ de CIUNAH.

_ e. Elestudiante debera aprobar con nota vigesimal de 14 (70 a 100 en centesimal).

\ \ )5 -"*‘}'}'i'ticum. 392, Examen de acreditacion

~ Los exdmenes de acreditacién en los idiomas de inglés, portugués, italiano, quechua y otros estara
supeditado en los siguientes casos:

a. [Estaorientado para aquellas personas que tienen dominio de un idioma y haber obtenido
una certificacion en una institucién de nivel universitario o institutos de idiomas con alto
reconocimiento académico ajenas al CIUNAH.

b. Los requisitos para el examen de acreditacién son:
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e Solicitud
o Copia legalizada del certificado.
¢ Boucher de pago.
e Copiade DNL
c. El examen de acreditacién se desarrollara de manera escrita y oral y sera dirigido por un
docente evaluador designado por el Comité del CIUNAH.
d. El estudiante debera aprobar con nota vigesimal de 14 (70 a 100 en centesimal), para
obtener el certificado de idioma correspondiente.

Articulo. 402, Examen de suficiencia

s examenes de Suficiencia en los idiomas de inglés, portugués, italiano, quechua y otros, esta
4D L}upeditado en los siguientes casos:
/&y a. Estdorientado para aquellas personas que indican tener dominio de un idioma de manera
N‘ij?./ autodidacta o por tener como lengua materna.
b. Los requisitos para el examen de acreditacién son:
e Solicitud
& e (opia legalizada del certificado.

s Boucher de pago.
e (Copiade DNL
\ c. El examen de suficiencia se desarrollard de manera escrita y oral y sera dirigido por un
docente evaluador designado por el Comité del CIUNAH.
d. El estudiante debera aprobar con nota vigesimal de 14 (70 a 100 en centesimal), para
obtener el certificado de idioma correspondiente.

Articulo. 412. Examen de actualizacién

- >._ Los exdmenes de actualizacién, se dara en los idiomas de inglés, portugués, italiano, quechua y
‘wtros, cuyos certificados vencieron su periodo de vigencia o periodo de tramite para la emisién
7~ |<del certificado en cualquiera de los niveles: basico, intermedio o avanzado en la CIUNAH, previo
H’ ﬁago por este derecho de los estudiantes.

AL> g a. El examen de actualizacién se desarrollara de manera escrita y oral y serd dirigido por un
docente evaluador designado por el comité del CIUNAH.
b. Requisitos para solicitar el Examen de Actualizacion:

e Solicitud

o Copia del certificado vencido o constancia de estudios
_ e Comprobante de pago por derecho de examen
/4 c. Elestudiante aprobara con nota vigesimal de 14 (70 a 100 en centesimal), para obtener el
(= é’“ certificado del idioma en el nivel que corresponda.

Articulo. 422. Examen de clasificacion

El examen de clasificacién procede cuando:
a. Los alumnos que hayan dejado de estudiar por dos meses o hayan estudiado en otros
centros y deseen estudiar en el Centro de Idiomas.
b. Todos los interesados en continuar con sus estudios de una lengua, que hayan
interrumpido de otras instituciones o por haber vivido en paises o territorios donde se
habla otra lengua diferente al castellano
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c¢. El costo esta establecido en el tarifario del CIUNAH. No hay devolucién del costo por el
examen por ninglin motivo.
d. El examen se aplica cada quincena de mes y los resultados son publicados cuatro horas

,-/‘:r, S~ después de haber rendido la prueba.
e. La publicacion se realiza en la pagina web de la UNAH, redes sociales y, se comunica al
s interesado(a) a través del correo que ha consignado.

Articulo. 432. El examen complementario procede cuando:

a. Los alumnos que hayan resultado desaprobados en el Gltimo médulo del ciclo concluido
podran solicitar rendir el examen complementario, previo pago por derecho de examen.

b. El costo esta establecido en el tarifario del CIUNAH. No hay devolucién del costo por el
examen por ningin motivo.

c. El examen se aplica finalizado el ciclo del nivel actual de estudios los resultados seran
publicados 24 horas después de haber rendido la prueba.

Articulo. 442, Examen de subsanacion de médulo

El examen de subsanacién médulo procede cuando:

a. Los alumnos que hayan resultado desaprobados en cualquier modulo (mes) del ciclo
actual, podran solicitar rendir el examen de subsanacién, previo pago por derecho de
examen.

b. El costo esta establecido en el tarifario del CITUNAH. No hay devolucion del costo por el
examen por ningln motivo.

c. El examen de subsanacién de médulo solo correspondera hasta el peniltimo médulo del
ciclo actual.

'-"-.é:&-?;l;} Articulo. 452, Certificacion de idioma para obtener grados académicos y titulo profesional

15 _LIINAH brinda tres idiomas en diferentes niveles (inglés, italiano y portugués) y una lengua
_ _lm /8] J/nativa (quechua) ademas ofrece la certificacion del nivel alcanzado, que servira para obtener el
“. / grado de Bachiller y/o el titulo profesional.

Articulo. 462. No devoluciones de costo de examenes en cualquier modalidad
Si el estudiante no se presenta a dar el examen solicitado o programado, no habra devolucién del
costo de examen por ningin motivo, en cualquiera de sus modalidades.

e BN CAPITULO XIV

[ L. _(jz | DE LAS CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

\ . ! ;é\"i‘ticulo. 472, Certificacién

Una vez culminado el ciclo de estudios y aprobado el examen final del idioma correspondiente se
otorgara el Certificado previo requisito, bajo responsabilidad del director del Centro de Idiomas.

El certificado debera poseer ribrica de la presidenta de la comisién organizadora, vicepresidente
de Investigacién, director del Centro de Idiomas e interesados, asi mismo debera considerarse la
numeracion correlativa, numero de registro y pagina del libro del Centro de Idiomas.

Articulo. 482, Requisitos de certificacion
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Para la obtencidn el certificado debera adjuntar los siguientes documentos:
Solicitud dirigida al director del Centro de Idiomas

b. Boucher de pago original de derecho de pago por certificado.

¢. 02 fotografias tamafio pasaporte (con terno).

d. Constancia de no adeudar (otorgado por el Centro de Idiomas)

e

Articulo 492, Procedimiento para expedicion de diplomas y certificaciones.

a. El egresado solicita al director del Centro de Idiomas su certificado, para ello adjunta los
requisitos exigidos.

b. El director del Centro de Idiomas traslada los requisitos a los miembros de la comision

organizadora.

Los miembros de la comisién organizadora revisan los requisitos establecidos,

suscribiendo un acta de aprobacién.

El director del Centro de Idiomas remite la Documentacién a la Comisién Organizadora

para su emisién de Acto Resolutivo.

El Centro de Idiomas imprime el certificado.

Articulo. 502, Vigencia de los certificados

Lavigencia de los certificados otorgados en cada nivel es de tres (03) afios, vencido dicho periodo
el estudiante debera someterse al examen de actualizacion.

Articulo. 512, Duplicado de certificados

El estudiante podra solicitar el duplicado del certificado, previa solicitud y derecho de pago
mencionados en el anexo N°01. Dicha solicitud sera verificada en el Registro del Centro de Idiomas
de la UNAH.

\*iArticulo. 522, Constancia de estudios

©/ El estudiante que no haya finalizado sus estudios en el nivel correspondiente podra solicitar una

constancia de estudios del nivel y ciclo respectivo, previa solicitud y derecho de pago mencionados
en el anexo N°01.

CAPITULO XVI
PRESUPUESTO
Articulo. 532, Presupuesto anual del CIUNAH

El Comité del CIUNAH debe planificary revisar el presupuesto anualmente. El presupuesto incluye
la gestién de resultados trazados por el Plan Anual y se rige por las normas de la universidad cuyas
actividades son autofinanciadas.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Primera.-

El presente reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacion mediante Resolucion de
Comisién Organizadora. Las normas que se opongan a este reglamento quedan sin efecto.
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Segunda.-
Los casos no contemplados en el presente reglamento seran resueltos por el Comité del
CIUNAH, o en ultima instancia por la Comisién Organizadora.

%,L ANEXO 01
FICHA DE MATRICULA

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE HUANTA
CENTRO DE IDIOMAS

g
@/V° q“l{E DE IDIOMA

Y
\m/’a?gﬁM/BREs Y APELLIDOS
%, ACAT™S ':Cﬁ ,A‘:‘_‘
- B
-~ LARRERA PROFESIONAL :

CICLO
J’N" RECIBO DE PAGO
Z FECHA DE PAGO
N° CELULAR
= _H_EEI_ORREO
) FECHA:
CURSO GRUPO MODALIDAD FRECUENCIA HORARIO

Compromiso del alumno: Declaro conocer el Art. 27° del Reglamento de Centro de [diomas sobre
puntualidad a clases, como requisito de aprobacidn del nivel, a un minimo del 80 % de clases.

Firma del Alumno (a) Firma Coordinador (a) Firma Responsable
DNI: de Centro de Idiomas
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